Mitarbeiter (m/w/d) in Bad Urach gesucht
Fachangestellte/Biirokraft Teilzeit mit Erh6hungsoption Ab 01.04.2027 Unbefristet

Als Notar in Bad Urach beurkunde ich insbesondere im Grundstlicks- und Gesellschaftsrecht
sowie Erb- und Familienrecht. Zur Verstarkung meines Teams suche ich zum 01.04.2027 eine
freundliche und engagierte Notarfachangestellte(n) oder Mitarbeiter(in) mit vergleichbarer
Ausbildung (m/w/d) in Teilzeit (30 — 50 %). Eine Erhohung des Arbeitsumfangs ist perspektivisch
maoglich. Bewerbungen von qualifizierten Berufsanfangern und Wiedereinsteigern sind gerne
willkommen.

Unsere Anforderungen

Sicheres, dienstleistungsorientiertes und freundliches Auftreten - Strukturiertes, gewissenhaftes
und eigenverantwortliches Arbeiten - Teamfahigkeit und kollegiales Verhalten - Idealerweise
Berufserfahrung in einer (Notar-)Kanzlei, mit Microsoft-Office und NOAH2018

lhre Aufgaben

e BegruBung und Betreuung unserer Kunden sowohl in der Telefonzentrale als auch am
Empfang

e Abarbeitung und Vollzug von Urkunden im Anschluss an die Beurkundung
e Kommunikation mit Beteiligten, Behorden und Gerichten

Unser Angebot

e eine abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit in einem motivierten Team mit
gutem Arbeitsklima

e ein modernes Buro in zentraler Lage

e einunbefristetes und sicheres Arbeitsverhaltnis mit 30 Urlaubstagen im Jahr sowie
leistungsgerechter Bezahlung und betrieblicher Altersvorsorge

e eine geordnete Einarbeitung
e FortbildungsmaBnahmen werden gerne gesehen und gefordert

lhre Bewerbung

Bitte senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des friihestmaoglichen
Eintrittszeitpunktes und Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail als ein PDF-Dokument
(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) an martin.gierner@notar-gierner.de. lhre Bewerbung
wird selbstverstandlich vertraulich behandelt.

Ich freue mich auf Ihre Bewerbung.

Notar Martin Gierner



